Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 43/2019-20
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Malcu
z dnia 20 maja 2020 r.
Procedury bezpieczenstwa obowiazujace na terenie

Szkoly Podstawowej w Malcu
w okresie epidemii COVID-19.

1. CEL PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny pracy w Szkole Podstawowej w Malcu w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem epidemii COVID-19.

2. ZAKRES PROCEDURY

Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracownikéw szkoty, uczniow uczeszczajacych do
szkoty, rodzicow oraz wszystkie o0soby przebywajace na teranie szkoty w trakcie trwania
epidemii COVID-19.
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3. ODPOWIEDZIALNOSC

Odpowiedzialnym za wdrozenie procedury i zapoznanie z nig pracownikow jest Dyrektor
Szkoly Podstawowej w Malcu.

W szkole stosuje si¢ wytyczne ministra wlasciwego do spraw zdrowia, Glownego
Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia oraz Ministra Edukacji Narodowe;j.

Pracownicy, rodzice, nauczyciele oraz osoby przebywajace na terenie szkoty zobowigzani
sg do zapoznania z procedurg, ktora zostanie zamieszczona na stronie internetowej szkoty
spmalec@edukacja.kety.pl, przestana przez mobidziennik oraz udost¢pniona w Ksigdze
Zarzadzen Szkoly.

Pracownicy wykonujacy prace na terenie szkoty w trakcie trwania epidemii COVID-19.
odpowiedzialni sg za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejsza procedura, a takze za
bezpieczenstwo i higieng powierzonych im sprzetdw i narzgdzi oraz Srodkéw ochrony
osobistej.

Procedury okreslaja dziatania, ktére zminimalizuja mozliwo$¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych srodkow bezpieczenstwa, nie pozwolag w 100% wyeliminowaé
ryzyka zwigzanego z zakazeniem, dlatego rodzic/opiekun prawny decydujac si¢ na
wyslanie ucznia do szkoly jest zobowiagzany wypetni¢ OSWIADCZENIE, stanowiace

zalgcznik nr 1.

4. OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA NA TERENIE SZKOLY:

1) Liczba uczniow w jednej grupie moze maksymalnie wynosi¢ do 12 o0sob.

W uzasadnionych przypadkach za zgoda organu prowadzacego mozna zwigkszy¢ liczbe
ucznidéw nie wiecej niz o 2. Minimalna przestrzen do pracy w sali nie moze by¢
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mniejsza ni¢ 4 m? na 1 ucznia i kazdego opiekuna. Powierzchnie kazdej sali wylicza si¢
Z uwzglednieniem mebli oraz innych sprzgtéw w niej si¢ znajdujacych.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych
rodzic nie moze przyprowadza¢ ucznia do szkoty.

Nalezy ograniczy¢ przebywanie osob trzecich w szkole do minimum, z zachowaniem
wszelkich $rodkow ostroznos$ci (m.in. Ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe) oraz
dezynfekcja rak przy wejsciu do szkoty.

Pracownicy szkoty lub inne osoby wchodzace do budynku sg zobligowane do
dezynfekcji rak.

Dyrektor szkoty wyznacza pracownikow, ktorzy w trakcie epidemii COVID -19 beda
wpuszczaé osoby do szkoty.

W szkole dzieci oraz pracownicy nie musza zakrywaé ust i nosa, jezeli nie jest tak
wskazane w przepisach prawa lub wytycznych ministra wlasciwego do spraw zdrowia
badz Glownego Inspektora Sanitarnego, a takze w niniejszych Procedurach.

Na czas pracy szkoty, drzwi wejscia do budynku sg zamykane.

Na tablicy ogloszeh SP w Malcu znajduja si¢ numery telefonow do organu
prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stluzb medycznych, z ktérymi
nalezy si¢ skontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u osoby
znajdujacej si¢ na terenie Szkoty.

5. SZCZEGOLOWE ZASADY POSEPOWANIA:

ORGAN PROWADZACY WE WSPOEPRACY Z DYREKTOREM ZAPEWNIA

Sprzet, $rodki czystosci i do dezynfekcji, ktore zapewnia bezpieczne korzystanie
Z pomieszczen szkoty, placu zabaw oraz sprzgtow znajdujacych si¢ w szkole.

Ptyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku oraz w miejscu przygotowywania
positkow, a takze S§rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki
ochronne/przytbice dla pracownikéw odbierajacych rzeczy, produkty od dostawcow
zewngetrznych.

Instrukcje obrazkowe z zasadami prawidlowego mycia ragk w pomieszczeniach
sanitarno-higienicznych, instrukcje jak prawidtowo zatozy¢ i zdja¢ maseczke i r¢kawice.
Pelng informacje wszystkim pracownikom jak i rodzicom, dotyczaca stosowanych
metod zapewniania bezpieczefistwa i procedur postgpowania na wypadek podejrzenia
zakazenia.

Mozliwo$¢ szybkiego uzupehiania kadry pedagogicznej w przypadku nieobecnos$ci
nauczycieli z powodu choroby lub kwarantanny.

Wsparcie dyrektora szkoly w organizacji zywienia, w tym w wyborze bezpiecznych
dostawcow 1 zdrowych produktow zywieniowych.
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DYREKTOR

Przekazuje rodzicom/prawnym opiekunom informacje o czynnikach ryzyka
wynikajacych z epidemii COVID-19 zaréwno u dziecka, jego rodzicow lub
opiekunéw, jak i innych domownikéw oraz o odpowiedzialnosci za podjeta decyzje
zwigzang z wystaniem dziecka na zajecia. W zwiazku z powyzszym wymagane jest
podpisanie przez rodzica DEKLARACIJI stanowiacej zalgcznik nr 2.

Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikow szkoty zgodnie
z powierzonymi im obowigzkami.

Dba o to, by w salach, w ktorych spedzaja czas uczniowie nie bylo zabawek oraz
przedmiotow, ktorych nie da si¢ skutecznie zdezynfekowac.

Prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa uczniow w szkole.
Kontaktuje si¢ z rodzicem badz opiekunem prawnym-— telefonicznie, w przypadku
stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka.

Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u ucznia lub
pracownika.

Wspolpracuje ze stuzbami sanitarnymi.

Instruuje i informuje pracownikow, rodzicow/opiekunow prawnych 0 sposobie
stosowania procedury postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia.

PRACOWNICY

Do pracy moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobe zakazng.

Zaleca si¢, aby kazdy pracownik szkoty prowadzil samoobserwacj¢ i1 pomiar
temperatury ciafa.

Przed przystapieniem do pracy oraz po zakonczeniu pracy pracownicy zobowigzani
sa dezynfekowac rece.

Mycie ragk powinno trwa¢ minimum 30 sekund i odbywaé si¢ na zasadach
szczegodtowo opisanych w INSTRUKCII MYCIA RAK dotaczone)] w zalgczniku
nr3.

Instrukcja mycia rgk wywieszona jest w widocznym miejscu w tazienkach.

Nalezy ostania¢ twarz podczas kaszlu 1 kichania — zakry¢ usta chusteczka lub
swoim zgietym tokciem, zaraz po tym wyrzu¢ chusteczke 1 umy¢ doktadnie rece.
Osoby sprzatajace w szkole po kazdym dniu myja ciepta woda z mydlem
0 minimalnej temperaturze 60 stopni C i/lub dezynfekuja: porgcze, wiaczniki
swiatta, klamki, uchwyty, porecze krzeset, siedziska i oparcia krzeset, blaty stotow,
z ktorych korzystaja uczniowie i pracownicy szkoty, drzwi wejsciowe do Szkoty,
zabawki, szatki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy kranach.

Powierzchnie, z ktorych korzysta si¢ najczgéciej powinny by¢ regularnie myte oraz
dezynfekowane (powierzchnie biurka, stot czy blaty), jak rowniez powierzchnie
przedmiotow (np. zabawki, klawiatury itp.);
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W porozumieniu z nauczycielem usuwajg z sali przedmioty i sprzety, ktorych nie
mozna skutecznie dezynfekowac. Jezeli nauczyciele wykorzystuja do zajec
przybory sportowe, np. pitki, skakanki, obrecze, to pracownicy sa zobligowani do
tego, aby je systematycznie dezynfekowac.

10) Regularnie myja i dezynfekujg zabawki, przedmioty, ktorych dotykat uczen.

11) Wietrzg sale co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze

w czasie zaj¢c.

12) Nie witajg si¢ poprzez podanie reki. Zachowujg bezpieczng odleglos¢ co najmniej

1,5 metra w pomieszczeniach i 2 metry na zewnatrz budynkéw od innych oséb,
a w szczegolnosci osob, ktore wykazujg objawy takie jak kaszel, kichanie
I goraczka.

13) Zachowuja dystans spoteczny migdzy sobg, wynoszgcy minimum 1,5m.
14) Pracownicy obstugi prowadza i odnotowujg monitoring prac dezynfekcyjnych
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wykonywanych w salach i bibliotece (m.in. przedmiotow, ktorych uzyja dzieci,
stoty, krzesta), pomieszczeniach sanitarno — higienicznych (deski sedesowe oraz
baterie umywalkowe) i ciggach komunikacyjnych oraz dezynfekcji powierzchni
dotykowych — porgczy, klamek, przyciskow i powierzchni ptaskich zgodnie
z zatgcznikiem nr 8 do niniejszej procedury.

NAUCZYCIELE

Sprawdzajg warunki do prowadzenia zaj¢¢ — liczba uczniow zgodnie z ustaleniami,
objawy chorobowe u uczniéw, dostepnos¢ $rodkow czystosci i inne zgodnie
z przepisami dot. BHP.

Dbaja o to, by uczniowie regularnie myli rgce, w tym po skorzystaniu z toalety,
przed jedzeniem, po powrocie ze S$wiezego powietrza. Organizuja pokaz
wlasciwego mycia rak 1 ich dezynfekcji. Przypominajg 1 dajg przyktad.

Wietrzg sale, w ktorej odbywaja si¢ zajecia — przynajmniej raz na godzing.

Dbajg o to, by uczniowie z jednej grupy nie przebywali w bliskiej odlegtosci.

Dbajg o to, by uczniowie w ramach grupy unikali $cisku, bliskich kontaktow.

Nie organizuja w jednym pomieszczeniu zajgé, ktore skupiaja wigksza liczbe
uczniow.

Wyjasniaja uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzuja w szkole
1 dlaczego zostaty wprowadzone.

Nie organizuja wyjs¢ poza teren szkoty.

RODZICE

Nie posyltajg dziecka do szkoty, jezeli w domu przebywa kto§ na kwarantannie lub
w izolacji.

Przyprowadzaja do szkoty dziecko zdrowe — bez objawdéw chorobowych.
Przekazuja nauczycielowi prowadzacemu zajgcia istotne informacje o stanie jego
zdrowia dziecka.



4) Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny. Podkresla, ze
powinno ono unika¢ dotykania oczu, nosa i ust, czesto my¢ rgce woda
z mydtem i nie podawac r¢ki na powitanie.

5) Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania
czy kastania.

6) W przypadku uzyskania informacji ze szkoly o podejrzeniu choroby u dziecka
niezwlocznie zabierajg ucznia ze szkoty.

UCZNIOWIE

1) Uczniowie na terenie szkoty i w szkole zachowuja dystans spoteczny wynoszacy
1,5m.

2) Uczniowie wchodzg i wychodzg ze szkoly wejsciem gtdéwnym. Nie korzystajg
z szatni.

3) Przed kazdym wejsciem do budynku szkoty, mierzona jest uczniom temperatura.

4) Wchodzac po raz pierwszy do szkoty przynosza w formie papierowej podpisane
przez rodzicoéw/ prawnych opiekundéw oswiadczenie i1 deklaracje okreslone w
zatacznikach nr 1 1 2 do niniejszej procedury.

5) Przy kazdym wejsciu do szkoty przynosza podpisang przez rodzica/ prawnego
opiekuna zgod¢ na udziatl w konsultacjach, przedstawiajg pracownikowi Szkoty
przy wejsciu, a nastepnie przekazuja nauczycielowi prowadzacemu konsultacje.

6) Po wejsciu do szkoty obowigzkowo myja rece ciepta woda z mydtem i udajg si¢ do
wyznaczonej w harmonogramie zaje¢ sali lub czekaja w wyznaczonym miejscu na
korytarzu.

7) O wyznaczonej godzinie wchodzg do sali przekazujg zgode na udziat w
konsultacjach nauczycielowi 1 zajmuja wyznaczone miejsce w sali.

8) Podczas konsultacji i przerw uczen przebywa w jednej sali i w jednym miejscu.

9) Podczas zajg¢¢ opiekunczo — wychowawczych i dydaktycznych i przerw, uczen
przebywa w jednej sali w bezpiecznej odleglosci od pozostatych uczniow.

10) Uczen wychodzi ze szkoty 0 godzinie wskazanej w zgodzie podpisanej przez
rodzicow/ prawnych opiekunow.

6. ZASADY PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI ZE SZKOLY

1) Na teren budynku szkoty wpuszczany jest tylko uczen.

2) Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek wskaza¢ 0soby ( imig i nazwisko), ktore
bedg odbieraty dziecko. Prosimy, aby w miar¢ mozliwosci byli to rodzice/
opiekunowie prawni dziecka.

3) Rodzic/opiekun prawny odprowadza dziecko do drzwi wejsciowych budynku
szkoty, gdzie dziecko odbierane jest przez pracownika szkoty. Osoba
przyprowadzajaca dziecko przekazuje je pracownikowi z zachowaniem dystansu
spotecznego (zalecane 2 m). W obecnosci rodzica pracownik dokonuje pomiaru
temperatury ciata dziecka termometrem bezdotykowym. Dzieci z temperaturg 37
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stopni C i powyzej lub z objawami choroby, takimi jak: katar, kaszel, dusznosci itp.,
nie sg wpuszczane na teren szkoty. W tym wypadku pracownik nie odbiera dziecka,
pozostawia je rodzicom i informuje dyrektora lub osob¢ go zastepujaca o zaistniatej
sytuacji. Zaleca si¢, aby rodzic skontaktowat si¢ z lekarzem.

4) Zaleca si¢ aby uczen po wejsciu do szkoty umyt rgce cieplta woda z mydtem.

5) Odbioér dziecka nastepuje po podaniu przez rodzica/opiekuna prawnego/osoby
upowaznionej imienia i nazwiska ucznia pracownikowi szkoty przy drzwiach
wejsciowych do budynku zachowujac bezpieczny dystans (zalecane 2 m).

6) Opuszczajgc szkote uczen odprowadzany jest do rodzica/opiekuna prawnego/osoby
upowaznionej przez pracownika szkoty ktory oczekuje przy drzwiach wejsciowych.

7) Dzieci do szkoty sa przyprowadzane/ odbierane przez osoby zdrowe oraz tylko
przez jedna osobe dorosta.

8) Uczen, ktory samodzielnie przychodzi do szkolty w przypadku podwyzszonej
temperatury lub objawow chorobowych niezwlocznie odprowadzany jest do
izolatorium 1 informowani sg rodzice o konieczno$ci bezzwlocznego odebrania
ucznia.

9) Jezeli rodzic/opiekun prawny w wyjatkowej sytuacji musi wejs¢ na teren Szkoty
zobowigzany jest do odkazenia rak, badz stosowania jednorazowych r¢kawiczek,
maseczki ochronnej oraz do stosowania zalecanej odleglosci 2 m w stosunku do
innych os6b bgdacych w tym samym czasie w szkole.

ZYWIENIE

Dla uczniow ktorzy korzystaja z obiadow, szkola zapewnia wyzywienie uczniom
w formie dwudaniowego obiadu w czasie ich przebywania na terenie szkoty.
Pracownicy odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zakladaja
rekawiczki oraz maseczki ochronne. Bezpieczne zakladanie i $ciaganie maseczki
powinno by¢ zgodne z zasadami INSTRUKCII dofaczonej w zalgczniku nr 5.
Bezpieczne zakladanie i $cigganie rekawiczek powinno odbywaé si¢ zgodnie
z INSTRUKCIJA dotaczong w zalgczniku nr 6.

Pracownicy wyrzucaja rekawiczki 1 wszelkie opakowania, w ktorych zostaly
dostarczone produkty do worka na $mieci 1 zamykaja go szczelnie; jesli rozpakowanie
produktu w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on pozosta¢ w opakowaniu.
Positki uczniom wydawane sg w jednorazowych pojemnikach w wyznaczonej sali.
Uczniowie spozywaja positki przy stolikach przy zachowaniu bezpiecznego dystansu.
Po wyjsciu grupy wyznaczony pracownik dezynfekuje powierzchni¢ stotéw oraz
krzesta (porgcze, oparcia, siedziska), przy ktérych spozywane byty positki.

SZCZEGOLOWE ZASADY DEZYNFEKCJI:

Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
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przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazone na wdychanie oparow srodkow
stuzacych do dezynfekc;ji.

W sali, w ktorej przebywa grupa nalezy usuna¢ przedmioty i sprzety, ktdrych nie
mozna skutecznie upra¢ lub zdezynfekowac.

Dezynfekcji podlegaja wszystkie zabawki, przedmioty, sprzety i narzedzia, ktore byty
uzywane, a takze powierzchnie, jak np. biurka, stoty, klamki itp.

Dezynfekcja odbywa si¢ poprzez doktadne spryskanie sprzetu lub powierzchni ptynem
do dezynfekcji o minimalnej zawartosci alkoholu 60% 1 przetarcie $ciereczka lub
wyczyszczeniu W cieptej wodzie z mydlem o temperaturze minimum 60 stopni C.
Ptyny dezynfekujace dostepne sg dla pracownikow.

Po zdezynfekowaniu zabawki, przedmioty, sprzety | narzgdzia muszg zosta¢ odlozone
na swoje miejsce.

Wszystkie narzg¢dzia stuzace do sprzatania oraz narzedzia po zakonczeniu pracy muszg
zosta¢ zdezynfekowane.

ZASADY KONTAKTOW BEZPOSREDNICH Z OSOBAMI SPOZA SZKOLY
(kurierzy, dostawcy, przedstawiciele handlowi itp.)

1) Ogranicza si¢ do niezbednego minimum kontakty z osobami spoza Szkoty.
2) Zaleca sig¢ kontakt za posrednictwem telefonow lub elektronicznie.
3) Nalezy unika¢ spotkan w matych, stabo wentylowanych pomieszczeniach.
4) W razie konieczno$ci spotkania z osobami z zewnatrz nalezy zapewnié: ptyn do
dezynfekcji ragk lub rekawice ochronne oraz pomieszczenie umozliwiajgce
przeprowadzenie spotkania z zachowaniem minimalnych odlegtosci migdzy osobami
(zalecane 2 m).
5) Nalezy egzekwowac przestrzeganie zachowania podstawowych zasad higieny osob
spoza szkoty.
6) Po zakonczonym spotkaniu nalezy przewietrzyé pomieszczenie oraz
zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, blaty stotow, lady itp.).
7) Towary dostarczone przez kurierow przed uzyciem, jesli to mozliwe nalezy
doktadnie umy¢ woda z mydiem i osuszy¢ lub zdezynfekowac.
8) Kazdorazowo po kontakcie z inng osobg nalezy doktadnie umyc¢ i zdezynfekuj rece.
9) Nalezy stosowac¢ si¢ do ogoélnych wytycznych publikowanych przez Ministerstwo
Zdrowia, Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego oraz Ministerstwo Edukacji
Narodowe;j.

10.PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZAUWAZENIA

OBJAWOW CHOROBY LUB ZAKAZENIA COVID-19

1) Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawéw wskazujacych na chorobe zakazna.
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Nie nalezy angazowa¢ w zajecia  nauczycieli z istotnymi problemami
zdrowotnymi.

W miar¢ mozliwoséci w szkole wydziela si¢ odrebne pomieszczenie ( sala nr 15)
zapewniajace minimum 2 m odlegltosci od innych o0sob.

Pracownicy zostaja poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych
objawéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu
I skontaktowa¢ sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem
zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
1 poinformowa¢, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

Zaleca si¢ na biezaco $ledzi¢ informacje Gtownego Inspektora Sanitarnego
I Ministra Zdrowia, ktére sa dostgpne na stronach gis.gov.pl lub
https://www.gov.pl/web/koronawirust a takze obowigzujacych przepisow prawa,
W_ przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy
niepokojacych objawéw  sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy
niezwiocznie odsuna¢ go od pracy. Wstrzyma¢ kontakt z kolejnymi grupami
uczniow oraz powiadomi¢ wlasciwa miejscowo powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.
Obszar, w ktérym poruszal si¢ 1 przebywal pracownik, nalezy poddac
gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w szkole procedurami oraz
zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

Nalezy stosowa¢ si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury bioragc pod
uwage zaistniaty przypadek.

Umieszcza si¢ w okreslonym miejscu potrzebne numery telefonow, w tym stacji
sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

10) Dyrektor moze ustali¢ listg o0sob przebywajacych w tym samym czasie

w czegsci/czgsciach szkoly, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie
1 zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego
dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszacych si¢ do
osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

11) W _przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych u ucznia (takich jak kaszel,

goraczka, duszno$ci, katar), uczen jest niezwlocznie izolowany od grupy
w przygotowanym do tego celu pomieszczeniu ( sala nr 15) lub powierzchni
zapewniajacej minimum 2 m odlegtosci od innych oséb.

v Pracownik, ktory zauwazyt objawy chorobowe u ucznia, telefonicznie informuje
niezwlocznie o tym dyrektora lub osobe go zastepujaca;

v" Nauczyciel petnigcy nadzor nad uczniem kontaktuje sie pilnie— telefonicznie
z rodzicem /opiekunem prawnym dziecka i wzywa do niezwlocznego odbioru
ucznia ze szkoty;

v' Osoba wskazana przez dyrektora/osobe zastepujgca dyrektora, kontaktuje sie
telefonicznie z rodzicami pozostalymi uczniow z grupy i informuje o zaistniatej
sytuacji;



v" Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza uczniow do innej, pustej sali,
a sala, w ktorej przebywal uczen z objawami chorobowymi jest myta
i dezynfekowana (mycie podtogi, mycie i dezynfekcja — stolikow, krzesel,
zabawek);

v' Uczen w izolacji przebywa pod opiekg pracownika Sszkoty, ktory zachowuje
wszelkie $rodki bezpieczenstwa — przed wejsciem i po wyjsciu Z pomieszczenia
dezynfekuje rece, przed wejsciem do pomieszczenia zaklada maseczke
ochronng/przyltbice i rekawiczki;

v Rodzice niezwlocznie odbierajg ucznia przy drzwiach wejsciowych do budynku
szkoty;

v O podejrzeniu wystgpienia choroby spowodowanej COVID-19 nalezy
niezwlocznie poinformowa¢ stuzbe zdrowia oraz stacje  sanitarno-
epidemiologiczng i postgpowac zgodnie z przekazanymi przez nich instrukcjami.

12) W przypadku watpliwosci nalezy zwroci¢ sie do wihasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

11. ZASADY PROWADZENIA KONSULTACJI INDYWIDULANYCH | GRUPOWYCH
Z UCZNIAMI

1) Konsultacje indywidulane i grupowe dla uczniow odbywaja si¢ po zajeciach prowadzonych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

2) Konsultacje odbywajg si¢ zgodnie z harmonogramem okre$lonym przez dyrektora i podanym
do wiadomos$ci uczniow 1 rodzicow przez mobidziennik lub umieszonym na stronie
internetowej szkoty.

3) Liczebno$¢ grupy okresla kazdorazowo nauczyciel prowadzacy zajecia uwzgledniajgc zasady
okreslone w niniejszej procedurze oraz dostosowujac liczebno$é uczniow do powierzchni
danej sali lekcyjnej.

4) Udziat ucznia w konsultacjach musi by¢ uzgodniony z nauczycielem prowadzacym zajgcia:

e uczen zglasza si¢ na konsultacje do nauczyciela przez mobidziennik na konkretny dzien
I godzing okreslong w harmonogramie konsultacji,

e nauczyciel potwierdza przez mobiedziennik czy moze uczen moze uczestniczy¢
w konsultacjach,

e rodzic wypehia:
- jednorazowo oswiadczenie (zalgcznik nr 1) oraz deklaracje ( zalgcznik nr 2),
- kazdorazowo - zgode na udziat ucznia w konsultacjach ( zalgcznik nr 7).

5) Uczen przychodzi na konsultacje 5 minut przed ich rozpoczeciem. Oczekuje pojedynczo na
korytarzu lub w  okres$lonej w harmonogramie sali lekcyjnej we wskazanym przez
pracownika szkoty miejscu.



12. ZASADY PRACY W BIBLIOTECE

1. Informacje dla Czytelnikow:

1) Biblioteka szkolna jest dost¢pna dla Czytelnikow od poniedziatku do pigtku
w godzinach 11.00 do 13.00 po wczesniejszym umédwieniu si¢ przez mobiedziennik
z bibliotekarzem.

2) Czytelnicy zobowiazani sag do zdezynfekowania rak (przy wejsciu do szkoty) oraz
zatozenia rekawiczek ochronnych.

3) Do biblioteki moga wejs¢ wyltacznie Czytelnicy w maseczkach i1 rekawiczkach
ochronnych.

4) Jednoczesnie w bibliotece moze przebywaé jeden Czytelnik — zgodnie
z wyznaczonymi liniami (oznakowanie na podtodze).

5) Dostep do regalow jest niedostepny dla Czytelnikow. Ksigzki podaje wylacznie
bibliotekarz.

2. Szczego6lowe zasady korzystania z biblioteki szkolnej w Szkole Podstawowej w Malcu
w trakcie epidemii COVID — 19 okresla regulamin stanowiacy zalgcznik nr 9 do
niniejszej procedury.

13. ZALACZNIKI:
Do niniejszej procedury dotgczone sg nastepujace zataczniki:

1) Zalacznik nr 1 - O$wiadczenie rodzicow/ prawnych opiekundéw

2) Zatacznik nr 2 - Deklaracja rodzicow/ prawnych opiekundéw

3) Zalacznik nr 3 - Instrukcja ,,Jak skutecznie my¢ rece”.

4) Zatacznik nr 4 - Instrukcja ,,Jak skutecznie dezynfekowac rece”.

5) Zalacznik nr 5 - Instrukcja ,,Jak bezpiecznie zalozy¢ i zdja¢ maseczke”.

6) Zatacznik nr 6 - Instrukcja ,,Jak bezpiecznie zatozy¢ i zdjac rekawiczki”.

7) Zatacznik nr 7 — zgoda na udziat w konsultacjach dla uczniow z klas IV- VIII.

(podpis dyrektora)
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Zalgcznik Nr 1

do Procedury bezpieczenstwa
obowiqzujqcej na terenie
Szkoty Podstawowej w Malcu
w okresie epidemii COVID-19

Miejscowos¢ ............ dnia...............oeeeeee

OSWIADCZENIE RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW
Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka w zajeciach (podkresli¢ wskazane zajeciach):

- opiekunczo - wychowawczych i dydaktycznych w klasach I- 111,

- w zajeciach swietlicowych,

- konsultacjach indywidualnych i grupowych dla uczniéw klasy VIII ((od 25 .05.2020r.)
- konsultacjach indywidualnych i grupowych dla uczniow klas IV- VIII ((od 1.06.2020r.)

Oswiadczam, ze:

( nazwisko 1 imi¢ dziecka)

uczen/uczennica Klasy .......... Szkoly Podstawowej w Malcu nie mial/a kontaktu z osoba
zakazong wirusem COVID-19 oraz nikt z cztonkdéw najblizszej rodziny, otoczenia nie
przebywa na kwarantannie, nie przejawia widocznych oznak choroby. Stan zdrowia ucznia
jest dobry: nie przejawia zadnych oznak chorobowych np. podwyzszona temperatura, katar,
kaszel, biegunka, dusznos$ci, wysypka, bole miesni, bol gardta, utrata smaku czy wechu 1 inne
nietypowe.

Jednocze$nie oswiadczam, iz jestem $wiadomy/$wiadoma pelnej odpowiedzialnosci za
dobrowolne postanie dziecka do Szkoly Podstawowej w Malcu w aktualnej sytuacji
epidemiologicznej.

Oswiadczam, iz zostalam poinformowany/a o ryzyku, na jakie jest narazone zdrowie mojego

dziecka i naszych rodzin tj.:

1) Mimo wprowadzonych w szkole obostrzen sanitarnych i wdrozonych wszelkich srodkow
ochronnych zdaje sobie sprawe, ze na terenie szkoty moze doj$¢ do zakazenia COVID — 19

2) W przypadku wystapienia zakazenia lub jego podejrzenia w szkole zdaj¢ sobie sprawe, iz
zarowno moja rodzina, jak 1 najblizsze otoczenie zostanie skierowane na
14-dniowg kwarantanne.

3) W sytuacji wystapienia zakazenia lub jego podejrzenia u dziecka, jego rodzicow lub
personelu szkota zostaje zamknigta do odwolania, a wszyscy przebywajacy w danej chwili
na terenie szkoly oraz ich rodziny i najblizsze otoczenie mogg by¢ skierowani na
kwarantanng.

4) W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawow u dziecka/osoby z kadry
pracowniczej, osoba ta zostanie natychmiast umieszczona w przygotowanym wczesniej
IZOLATORIUM ( sala nr 15), wyposazonym w niezbedne $rodki ochrony osobistej,
niezwlocznie zostanie powiadomiony rodzic/opiekun prawny dziecka oraz stosowne
stuzby i organy.
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5) Dziecko nie jest/jest (niewtasciwe skresli¢) uczulone na wszelkie $rodki dezynfekujace.

Oswiadczamy, ze zdajac sobie w pelni sprawe z mozliwego zagrozenia chorobowego dla
zdrowia i zycia powodowanego wirusem COVID-19, jakie jest zwiazane
z korzystaniem z zaje¢ w szkole w obecnym stanie epidemicznym, dobrowolnie i na
wlasng odpowiedzialno$¢ wyrazamy zgode na udzial dziecka w zajeciach na terenie
szkoly oraz oSwiadczamy, iz nie bedziemy zglasza¢ jakichkolwiek roszczen dotyczacych
ewentualnego zachorowania dziecka czy czlonkow naszej rodziny na COVID-19, ktore
mogloby by¢ zwigzane z pobytem dziecka w tej szkole.

( czytelny podpis matki/prawnego opiekuna)

(czytelny podpis ojca/prawnego opiekuna)

Godzinowa deklaracja udzialu dziecka w zajeciach swietlicowych

Swietlica szkolna w Szkole Podstawowej w Malcu od dnia 25 maja br. jest czynna od
poniedziatku do piagtku od godz.10.30 do godz. 15.15.

Deklaruje¢, ze moje dziecko bedzie korzystato z opieki swietlicowej w nastgpujacych dniach
i godzinach:

Poniedziatek — od godz. .............. do godz. ...........
Wtorek —  od godz. ............... do godz. ...........
Sroda — odgodz. ................ do godz. .............
Czwartek — od godz. ............... do godz. ............
Pigtek - odgodz. ............ ... do godz. ..............

Dziecko bedzie 0dbierane przez............ovuevuiiiuiiniii i
(imig i nazwisko osoby odbierajqgcej)

Wyrazam zgode na samodzielny powrot dziecka do domu o godz. ...................... *
*Wypetni¢ wlasciwe
(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalgcznik Nr 2

do Procedury bezpieczenstwa
obowiqzujqcej na terenie
Szkoty Podstawowej w Malcu
w okresie epidemii COVID-19

Miejscowose ............ dnia...........ooo

( Nazwisko i imig oraz adres zamieszkania rodzicow/ prawnych opiekunéw)

DEKLARACJA RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW
Ja nizej podpisana/podpisany o§wiadczam, ze:

e Zapoznalem/tam si¢ z treScig Procedury bezpieczenstwa obowigzujacej na terenie
Szkoly Podstawowej w Malcu w trakcie epidemii COVID-19.

e Zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania obowigzujacej Procedury bezpieczenstwa
obowigzujacej na terenie Szkoly Podstawowej w Malcu w trakcie epidemii COVID-
19. zwigzanej z rezimem sanitarnym przede wszystkim: przyprowadzania do szkoty
tylko 1 wylacznie zdrowego dziecka, bez kataru, kaszlu, podwyzszonej temperatury ciata
oraz natychmiastowego odebrania dziecka ze szkoty (max. w ciggu 30 min) w razie
wystgpienia jakichkolwiek oznak chorobowych w czasie pobytu w szkole. Przyjmuj¢ do
wiadomosci 1 akceptuje, iz w chwili widocznych oznak choroby u mojego dziecka,
dziecko nie zostanie w danym dniu przyjete do szkoty.

e Deklaruje petne zastosowanie si¢ do Wytycznych, zawartych w dokumencie MEN, GIS 1
MZ oraz zgode na realizowanie tych zaleceh przez szkole, co moze wigzaé si¢ z
ograniczeniami pobytu i opieki nad dzieckiem oraz innymi restrykcjami, a takze
podporzadkowanie si¢ poleceniom dyrektora i pracownikow szkoty w tym zakresie.

e Wyrazam zgode¢ na pomiar temperatury ciata dziecku termometrem bezdotykowym przy
wejsciu do Szkoly oraz w razie zaobserwowania u dziecka niepokojacych objawow
zdrowotnych

e Zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania dyrektora szkoly o wszelkich
zmianach w sytuacji zdrowotnej odnosnie wirusa COVID-19 w moim najblizszym
otoczeniu.

( czytelny podpis matki/prawnego opiekuna)

(czytelny podpis ojca/prawnego opiekuna)
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Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1 z dnia
4.05.2016, dalej RODO):

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa w Malcu, ul. Swietojanska 1, 32-651
Nowa Wies.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna sie kontaktowaé poprzez e-mail:
spmalec@edukacja.kety.pl we wszystkich sprawach dotyczgcych danych osobowych przetwarzanych przez
administratora.

3. Podane dane osobowe przetwarzane bedg w celu zapobiegania i rozprzestrzeniania sie COVID-19, na
podstawie Art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, w zwigzku z wytycznymi przeciwepidemicznymi Gtoéwnego Inspektora
Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia i Ministerstwa Edukacji Narodowe;j.

4. Podane dane osobowe przechowywane beda przez czas niezbedny do osiggniecia realizowanych celow, w
tym zgodnym z przepisami prawa.

5. Odbiorcami beda podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

6. Posiada Pani/Pan prawo zgdania do:

1) dostepu do swoich danych osobowych

2) sprostowania swoich danych osobowych

3) usuniecia swoich danych osobowych

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych

5) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych
6) przeniesienia swoich danych

7. Posiada Pani/Pan prawo do cofniecia udzielonej zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, oraz przetwarzanie
nastepuje na postawie przepiséw prawa

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa UODO (na adres Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

9. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w systemach zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym
profilowane.
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Zatgcezniki Nr 3-6

do Procedury bezpieczenstwa
obowiqzujqcej na terenie
Szkoty Podstawowej w Malcu
w okresie epidemii COVID-19



Jak skutecznie myc rece?

dtoni.

Splec palce

starannie.

Zwilz rece ciepta
woda. Natoz
mydto w ptynie
w zagtebienie

inamydl je.

Namydl wierzch

jednej dtoni \}
wnetrzem drugiej i

dtoni i na przemian.

Namydl obydwie
wewnetrzne
powierzchnie dtoni.

Namydl kciuk
jednej dtoni
druga reka

i na przemian.

Namydl obydwa
nadgarstki.

Sptucz starannie
dtonie, zeby usunac

mydto. Wysusz je Catkowity czas:
30 sekund

Nie zapomnij umyc tych obszarow

Gtowny Inspektorat Sanitarny
Zalacznik nr 4

.. <
. =3
00V

O.-"GlS _gov o,:f.'-liﬁgm-'p! @) s _gov_pl Q_r'grz.g::)l.upf
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Jak skutecznie dezynfekowac rece?

Uzyj srodka do dezynfekcji rak, Erartraani]
ktory zawiera co najmniej 60% alkoholu. . W%ﬁg‘:‘?"?c'a

S Nanies taka ilos¢ = e Pocieraj gérna czesé
preparatu, aby dtonie // palcow prawej dtoni
\ byly catkowicie |/ /Eﬂ\ o wewnetrzng czesc

| zwilzone t ~ lewej dtoni i odwrotnie

e e A
Pocieraj diton o dioni > 4 ‘_;\"‘\a Ruchem obrotowym
- rozprowadzajac / \, pocieraj kciuk lewej
“'.‘ preparat na catg / \ dtoni wewngtrzng

J czescia prawej dioni

| powierzchnie |
/ i odwrotnie

/ 7 ) o \e Pomeraj wewnetrzng Ruchem okreznym
o \ czescig prawej opuszkami palcow
l."' \ dioni o grzbietowa prawej dioni pocieraj
| l czesc lewej dioni wewnetrzne zagtebienie
\ ' i odwrotnie lewej dtoni i odwrotnie

\ /

Splec palce i pocieraj B o Po wyschnieciu rece
", wewnetrznymi Y. 4 . sgzdezynfekowane

\ czesciami dioni

Ministerstwo Zdrowia

Zalacznik nr 5
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Jak prawidtowo
natozyc i zdjac maseczke

-

7% World Health

2 Organization

Zakryj usta i nos maska i upewnij sie, ze miedzy
twarza a maska nie ma zadnych przerw

Wymien maske na nowa, gdy tylko
bedzie wilgotna, nie uzywaj ponownie
masek jednorazowych

Wyrzué maseczke do zamykanego
pojemnika; umyj rece mydtem i woda
lub ptynem do dezynfekcji na bazie alkoholu

Nie wrzucaj maseczki /\/\7

do toalety! Ministerstwo Zdrowia

18



’\U Jak prawidtowo P
/ na{ozyc | Zdjqc quaW|ce {97 Organization

Przed natozeniem na dtonie rekawic doktadnie umyj
rece woda z mydtem przez minimum 20 sekund

/_ o A
G— e~ .
= AT — = jun
ﬁ [ _z?fi\ ) e
o T bl //
1) WA i 3
Wyjmij rekawice Uchwy¢ ja w migjscu, w ktorym Natoz pierwsza rekawice
zopakowania powinien znajdowac sie nadgarstek
SN i ptynnym ruchem wsun ja na dton O
Sl .
B ==y = Mh_—
\I —
4 5
Druga rekawice Odwin zewnetrzna powierzchnie naktadanej rekawicy
wyjmij gota dtonia zgietymi palcami dtoni w rekawicy i natéz na drugga reke
/'/J T —
// i’—/ ,.f— T
\ \1 j‘\__’/ A\ | \\\ ; N
oI N 74 E
= oon Y ooa E
Ztap palcami jedna rekawice Trzymaj zdjeta rekawice w rece Wrzuc zdjete =)
na wysokosci nadgarstka w rekawiczce i ruchem slizgowym rekawice do §
i Sciagnij ja wywracajac wio6z palce gotej reki miedzy rekawice kosza =
rekawice wewnetrzng strona a nadgarstek. Zdejmij druga m
na wierzch rekawice zdejmujac ja wzdtuz dtoni,

a nastepnie naciagnij na trzymana
w palcach rekawice

Nie wrzucaj . .
rekawiczek Nie dotykaj twarzy

do toalety! w rekawiczkach!

Gtoéwny Inspektorat Sanitarny O/G\ngov O/G\Sgovpl /G\ngovﬁp{ g/gis.gov.pl
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Zatgcezniki Nr 7

do Procedury bezpieczenstwa
obowiqzujgcej na terenie
Szkoty Podstawowej w Malcu
w okresie epidemii COVID-19

Zgoda na udzial w konsultacjach dla uczniéw z klas V- VII|I

Wyrazam zgode¢ na udzial mojego dziecka w (wlasciwe podkreslic):
- konsultacjach indywidualnych i grupowych dla uczniow klasy VIII ( od 25 .05.2020r.)

- konsultacjach indywidualnych i grupowych dla uczniow klas IV- VIII (od 1.06.2020r.)

Oswiadczam, ze:

( nazwisko i imie ucznia)

uczen klasy .......... Szkoty Podstawowej w Malcu bedzie uczestniczyt w konsultacjach

L e et
( rodzaj zajeé)

wdniu............ w godzinach od.......... do...oooeeniiis

Biorg petng odpowiedzialnos¢ za przyjscie 1 samodzielny powrdt dziecka do domu.

(podpis rodzica)
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Zatgcznik Nr 8

do Procedury bezpieczenstwa

obowiqzujgcej na terenie
Szkoty Podstawowej w Malcu
w okresie epidemii COVID-19

MONITOROWANIE CZYNNOSCI ZWIAZANYCH Z DEZYNFEKOWANIEM
POWIERZCHNI MEBLI, WYPOSAZENIA ORAZ SPRZETOW.

POMIESZCZENIE: ...t

Instrukcja dezynfekcji sprzetow i powierzchni

1. Dezynfekcji podlegaja wszystkie meble, sprzgty, narzedzia, przedmioty i zabawki, ktore
byly uzywane przez pracownikéw oraz uczniow w trakcie pobytu w szkole. Prace
dezynfekcyjne wykonywane sg w salach (m.in. przedmioty ktorych uzyja dzieci, stoty,
krzesta), pomieszczeniach sanitarno — higienicznych (deski sedesowe oraz baterie
umywalkowe) 1 ciggach komunikacyjnych oraz powierzchniach dotykowych — porecze
klamki, przyciski i powierzchnie ptaskie.

2. Pracownik przystepuje do dezynfekcji w rekawiczkach ochronnych.

3. Dezynfekcja odbywa si¢ poprzez doktadne spryskanie plynem do dezynfekcji o min.
zawartosci 60% alkoholu oraz wytarcie recznikiem jednorazowym .

4. Po zdezynfekowaniu sprzgtu, przedmioty, narz¢dzia musza zosta¢ odtozone na swoje

miejsce 1 sprzety uzywane do dezynfekcji rowniez zdezynfekowane.

DATA

SALA

GODZINA GODZINA GODZINA

GODZINA

PODPIS
PRACOWNIKA
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Zatgcznik Nr 9

do Procedury bezpieczenstwa

obowiqzujgcej na terenie
Szkoty Podstawowej w Malcu
w okresie epidemii COVID-19

Regulamin korzystania z biblioteki szkolnej
w Szkole Podstawowej w Malcu
w trakcie epidemii COVID-19

. Biblioteka  szkolna jest dostepna dla  Czytelnikbw od  poniedziatku
do piatku w godzinach 11.00 do 13.00.

. Uruchomiona zostaje wylacznie wypozyczalnia z brakiem wolnego dostepu
do ksiggozbioru i1 innych przestrzeni.

. Czytelnicy zobowigzani sg do zdezynfekowania rak (przy wejsciu do szkotly) oraz
zatozenia rgkawiczek ochronnych.

. Czytelnicy wchodzacy na teren szkoly zobowigzani sg do zachowania bezpiecznej
odlegtosci — przestrzeganie wyznaczonych oznaczen na podiodze.

. Czytelnicy 1 bibliotekarze przebywaja w  bibliotece @ w  maseczkach
1 rekawiczkach ochronnych.

. Jednoczesnie w bibliotece moze przebywa¢ jeden Czytelnik — zgodnie
z wyznaczonymi liniami (oznakowanie na podtodze).

. Po przyjeciu ksiazek od Czytelnika kazdorazowo jest zdezynfekowany blat, na ktérym
lezaty ksigzki.

. Przyjete ksigzki zostaja odlozone na kwarantann¢ na okres 72 godzin
(3 doby). Odizolowane egzemplarze zostaja oznaczone datg zwrotu i wylaczone
z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny. Po tym okresie zostajg ponownie
wlaczone do uzytkowania.

. Pomieszczenie biblioteki jest czgsto wietrzone i odpowiednio dezynfekowane.
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